INFORMACIJE NA TEMAT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZLECENIODAWCOW
LUB UCZNIOW DO UMOWY O SWIADCZENIE UStUG EDUKACYJNYCH

l. Informacje na temat administratora danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Off Course spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig
z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wspodlnej 56, 00-684 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, Wydziat XIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS 0000721148, posiadajgcg NIP 7010806116, REGON 369591908, o kapitale
zaktadowym w wysokosci 48.000,00 PLN, prowadzgca niepubliczng placéwke ksztatcenia
ustawicznego ,Centrum Edukacyjne OFF COURSE — Placowka Ksztatcenia Ustawicznego”
(Regon: 385418540, numer wpisu w Rejestrze Szkot i Placowek Oswiatowych: 274201) oraz
niepubliczng placéwke oswiatowo-wychowawczg ,Centrum Edukacyjne OFF COURSE —
Placowka Oswiatowo-Wychowawcza” (Regon: 385419195, numer wpisu w Rejestrze Szkot i
Placéwek Oswiatowych: 274202), (zwana dalej: ,,OFF COURSE”).

Oznacza to, ze postugujemy sie informacjami pozwalajgcymi Panstwa zidentyfikowag,
udostepnionymi nam przez Paristwa m.in. podczas zawarcia i w trakcie trwania t3czacej nas
umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych.

W kazdej chwili mogg Panstwo skontaktowac sie z nami osobiscie lub korespondencyjnie pod
adresem podanym powyzej, pocztg elektroniczng pod adresem liceum@offcourse.edu.pl lub
dzwonigc pod numer +48 508 007 315.

Il. W jakich celach i dlaczego mozemy wykorzystywa¢ dane osobowe
Panstwa dane osobowe mozemy wykorzystywac w celach:

1) zawarcia i wykonania tgczgcej nas umowy, w szczegdlnosci, aby realizowaé¢ prawa i
obowigzki w niej wyrazone, w tym sSwiadczy¢ ustugi w mozliwie jak najbardziej
satysfakcjonujgcy Panstwa sposéb (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

2) wypetniania cigzgcych na nas obowigzkdw prawnych, w szczegdlnosci wynikajgcych
z przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, zgodnie z art. 10 ktérej
zobowigzani jestesmy m.in. do:

a) zapewnienia warunkow dziatania OFF COURSE, w tym bezpiecznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki;

b) zapewnienia obstugi administracyjnej, w tym prawnej, obstugi finansowej i obstugi
organizacyjnej OFF COURSE;

c) wyposazenia OFF COURSE w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do petnej
realizacji programu nauczania, programéw  wychowawczo-profilaktycznych,
przeprowadzania egzamindw oraz wykonywania innych zadan statutowych (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO);



3) wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw naszych i naszych partneréw (podstawa

M.

prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w szczegdlnosci:

a) zapewnienia rzetelnej obstugi i wysokiej jakosci Swiadczonych ustug, tak abyscie byli
Panstwo m.in. na biezgco poinformowani o organizowanych przez nas wydarzeniach czy
podjetych inicjatywach;

b) zapobiegania oszustwom i zapewnienia bezpieczeristwa oséb i mienia;
c) marketingu bezposredniego;

d) wewnetrznych celéw administracyjnych  realizowanych w ramach  grupy
przedsiebiorstw;

e) zapewnienia bezpieczenstwa sieci i informacji, przyktadowo zapewnienia odpornosci
systemu informacyjnego na przypadkowe zdarzenia albo niezgodne z prawem lub
nieprzyjazne dziatania naruszajgce dostepnos$¢, autentycznosc, integralnosé i poufnosc
przechowywanych lub przesytanych danych osobowych;

f) zapewnienie bezpieczenstwa ustug oferowanych lub udostepnianych przez sieci
i systemy informacyjne, przyktadowo zapobieganie nieuprawnionemu dostepowi do
sieci tgcznosci elektronicznej;

g) dochodzenia roszczern wynikajacych z tgczgcej nas umowy, w tym sprzedazy
wierzytelnosci na rzecz innego podmiotu;

h) oceny wiarygodnosci ptatniczej, takze w oparciu o dane pozyskane z innych zrédet;
i) analizowania danych, m.in. na potrzeby usprawnienia Swiadczonych ustug;

w innych celach, wéwczas, gdy wyrazili Panstwo na to zgode (podstawa prawna: art. 6 ust.
1 lit. a RODO).

Jakie dane osobowe mozemy przetwarzac i w jaki sposdb

Jezeli zdecydujg sie Panstwo zawrze¢ z nami umowe, podajecie nam Panstwo wowczas
dane osobowe: imie i nazwisko, numer PESEL jezeli go Panstwo posiadacie albo nazwe,
serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé oraz adres — co dotyczy danych
ucznia oraz jezeli uczen jest matoletni, rodzicéw lub opiekundw prawnych ucznia. Nie
musicie Panstwo tego robi¢, jednak jezeli nie podacie nam Panstwo tych danych, nie
bedziemy mogli zawrzed z Paristwem umowy.

Aby zapewnié¢ wysoki poziom $wiadczonych ustug oraz sprosta¢ Panstwa oczekiwaniom
umozliwiamy Panstwu podanie réwniez innych danych osobowych, takich jak np. numer
telefonu czy adres poczty elektronicznej, co znacznie usprawnia kontakt miedzy nami
i pozwala na biezgco przekazywac Panstwu informacje. Nie musicie Paistwo przekazywacé
nam tych danych, jednak ich nieprzekazanie skutkowac¢ moze utrudnieniem kontaktu
pomiedzy nami.



3)

IV.

W trakcie trwania tgczacej nas umowy mozemy wchodzi¢ w posiadanie réwniez innych
danych, takich jak dane o przebiegu nauki, wychowania i opieki nad uczniem, numerze
Panstwa rachunku bankowego i dane o banku lub instytucji ptatniczej Panstwa
obstugujacej, jezeli dokonujg Panistwo ptatnosci na naszg rzecz za ich posrednictwem.
Teren OFF COURSE objelismy monitoringiem wizyjnym, na ktérego nagraniach utrwalany
jest wizerunek uczniéw i oséb odwiedzajgcych.

Podanie danych osobowych w zakresie w jakim obligujg nas do ich zebrania przepisy prawa
jest wymogiem ustawowym, przyktadowo w zakresie w jakim zobowigzani jestesmy do
prowadzenia ksigg rachunkowych czy dokonywania rozlicze podatkowych i warunkuje
tym samym zawarcie umowy. W pozostatym zakresie podanie danych osobowych jest
warunkiem umownym.

Komu mozemy udostepnia¢ dane osobowe

Panstwa dane osobowe mozemy udostepniaé:

1)

Podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe w naszym imieniu, w szczegdlnosci:
a) naszym podwykonawcom, w tym nauczycielom i pracownikom niepedagogicznym;

b) podmiotom zapewniajgcym obstuge lub  udostepniajgcym  nam  systemy
teleinformatyczne;

c) podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pocztowg lub kurierskg niebedacym
operatorami pocztowymi;

d) podmiotom swiadczgcym dla nas ustugi doradcze, w tym prawne.

Innym administratorom danych osobowych dziatajgcym we wtasnym imieniu,
w szczegdlnosci:

a) Ministrowi Edukacji Narodowej, m.in. poprzez System Informacji Oswiatowe]
(prowadzony przez podmiot dostarczajgcy oprogramowanie wykorzystywane w celu
przetwarzania danych);

b) Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty;

c) operatorom pocztowym;

d) bankom iinstytucjom ptatniczym;

e) podmiotom nabywajgcym wierzytelnosci;

f)  wybranemu ubezpieczycielowi (jezeli zamdwili Panstwo za naszym posrednictwem
ustuge ubezpieczenia ucznia).



V. Jak dtugo i na podstawie jakich kryteriow bedziemy przetwarzali dane osobowe

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg przez nas w okresie obowigzywania tgczacej nas
umowy. Nastepnie, po jej zakoriczeniu i ograniczeniu ich zakresu do danych niezbednych do
wypetniania cigzacych na nas obowigzkéw prawnych, przetwarzane bedg w okresie wskazanym
w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego lub zgodnie z kryteriami w nich
wyznaczonymi. W tym samym okresie Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg w celach
realizacji prawnie uzasadnionych intereséw naszych i naszych partnerow, jezeli nie sprzeciwia
sie Panstwo temu. Ponadto, gdy istniaty beda wazne, prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania, nadrzedne wobec Panstwa interesow, praw i wolnosci lub podstawy do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Jezeli przetwarzamy Panstwa dane osobowe na
podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody, bedziemy robili to nie dtuzej niz do chwili, w ktérej
taka zgode Panistwo wycofaja.

Przyktadowo, Panstwa dane osobowe pozyskane podczas zawarcia i wykonania tgczgcej nas
umowy w celu dokonania rozliczen z tytutu Swiadczonych ustug zobowigzani jestesmy
przechowywac przez okres 5 lat, liczony od poczatku roku nastepujgcego po roku, ktorego
rozliczenia dotycza. Podstawa prawna: art. 74 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

Panstwa Wizerunek utrwalony na nagraniach z kamer monitoringu rozmieszczonych na terenie
OFF COURSE przechowujemy przez maksymalnie 30 dni, po czym automatycznie nadpisywane
sg nowe nagrania, z wyjatkiem przypadkéw podejrzenia wystgpienia niepozgadanych
incydentdw. Wowczas nagrania wykorzystywane mogg by¢ w prowadzonych postepowaniach
i przechowywane do czasu ich zakonczenia.

VI. Jakie uprawnienia Panstwu przystuguja i jak je zrealizowa¢

1) Udzielimy Panstwu potwierdzenia czy przetwarzamy Panstwa dane osobowe i dostepu do
nich na Panstwa wniosek, jak rowniez dokonamy sprostowania danych nieprawidtowych
lub uzupetnienia danych niekompletnych.

2) W sytuacjach okreslonych w prawie ochrony danych osobowych oraz w zakresie tam
wskazanym, zrealizujemy ponadto Panistwa uprawnienia do:

a) usuniecia danych osobowych;

przenoszenia danych osobowych;

)
b) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
c)

)

d

3) Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie wyrazonej przez
Panstwa zgody, mogg Panstwo te zgode w kazdej chwili wycofaé. Wycofanie zgody nie
wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

4) Jezeli beda Panstwo zainteresowani realizacjg, ktéregokolwiek z powyzszych uprawnien
prosimy o kontakt z nami.



VII. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Doktadamy wszelkich staran, aby przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywato sie
w sposob zgodny z przepisami prawa. Jezeli jednak uznajg Panistwo, iz dopuscilismy sie
naruszenia, majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

VIll.  Dodatkowe informacje:

Przez ,,RODO” rozumiemy obowigzujgce w Polsce od dnia 25 maja 2018 r. Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych).

Nauczyciele oraz inne osoby petnigce funkcje lub wykonujgce dla nas prace sg ustawowo
zobowigzani do zachowania poufnosci informacji uzyskanych w zwigzku z petniong funkcjg lub
wykonywang pracg, dotyczacych zdrowia, potrzeb rozwojowych i edukacyjnych, mozliwosci
psychofizycznych, seksualnosci, orientacji seksualnej, pochodzenia rasowego lub etnicznego,
pogladow politycznych, przekonan religijnych lub swiatopoglgdowych ucznidw. Informacje
poufne dotyczgce uczniow mogg by¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy przewidujg to przepisy
prawa lub w przypadku zagrozenia zdrowia ucznia lub jezeli uczen, a w przypadku ucznia
niepetnoletniego jego opiekun prawny, wyrazi zgode na ujawnienie okreslonych informacji.



